

	[image: C:\Users\AICU\Pictures\logo.jpg]
	T.C.
AĞRI İBRAHİM ÇEÇEN ÜNİVERSİTESİ
MATKAP KULLANMA TALİMATI
	Doküman No
	:
	TLM-İSG-040

	
	
	İlk Yayın Tarihi
	:
	15.03.2024

	
	
	Revizyon Tarihi
	:
	

	
	
	Revizyon No
	:
	00

	
	
	Sayfa
	:
	1 / 2




1. AMAÇ
Bu talimatın amacı, Ağrı İbrahim Çeçen Üniversitesi yerleşkelerinde, matkap kullanan çalışanların kendisi ile çevresindekilerin sağlık ve güvenliğini tehlikeye atmayacak biçimde faaliyetlerini sürdürmesini sağlamak, olası tehlike ve risklere karşı uyulması gereken kuralları ve alınacak önlemleri belirlemektir.
2. KAPSAM
Bu talimat, Ağrı İbrahim Çeçen Üniversitesi yerleşkelerinde matkap kullanan personellerin sorumluluklarını ve emniyet tedbirlerini kapsar.  
3. YASAL DAYANAK
Bu talimat, 6331 Sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu ile bağlı yönetmelik ve tebliğler, 4857 Sayılı İş Kanunu, Makine Emniyeti Yönetmeliği, 5510 Sayılı Sosyal Sigortalar ve Genel Sağlık Sigortası Kanunu ve 5237 Sayılı Türk Ceza Kanunu ile bu kanunlara bağlı olarak çıkarılmış ikincil mevzuat gereğince hazırlanmıştır.
4. TANIMLAR
Bu talimatta tanımlanacak bir terim bulunmamaktadır. 
5. SORUMLULAR
Bu talimatın uygulanmasından Ağrı İbrahim Çeçen Üniversitesi yerleşkelerinde yetkili amirler ve ilgili personeller sorumludur.
6. UYGULAMA
· Malzemeye ve delinecek deliğe göre uygun matkap ucu seçilir.
· İş parçası boydan boya delinecekse mengeneye veya V yataklarına bağlanmalı. Aksi halde tabla delinebilir. 
· Fişi prize tak. 
· Tezgâh üzerindeki çalıştırma butonuna bas. 
· Koruyucu mekanizmayı (siperi) indir.
· İş parçasını markaladıktan sonra delme işlemine başla. 
· Uygun ilerleme hızı ile delme işlemini yap.
· Büyük deliklerde kademeli olarak çapları büyüt. 
· Delme işlemi bitince numune matkap ucundan çıkarılarak alınır. 
· İşlem sonunda tezgâhı butondan kapat, fişi prizden çıkar ve tezgâhı temizleyerek bir sonraki işleme hazırla.



İlgili personeller, bu talimatta yazılı olmasa dahi iş sağlığı ve güvenliği ile ilgili olarak mevcut kanun ve ilgili yönetmeliklere göre hareket etmek zorundadır. Kanun ve yönetmelikler talimatların daima üstündedirler.



Yukarıdaki talimatı okuduğumu, anladığımı, Ağrı İbrahim Çeçen Üniversitesi …………………………………………………………………………………..sinde görev yaparken, iş sağlığı ve güvenliğinin sağlanması için talimatta belirtilen sağlık ve güvenlikle ilgili gereklilikleri aynen yerine getireceğimi ve uygulayacağımı, talimattaki herhangi bir hususa uymadığım takdirde hakkımda uygulanacak her türlü hukuki ve cezai sorumluluğu üstlendiğimi kabul ve taahhüt ederim.
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